PAGE  
10

ПЕРЕЧЕНЬ

административных процедур, осуществляемых 

Могилевским районным исполнительным комитетом, 
сельисполкомами по заявлениям граждан в соответствии 

с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами  и иными организациями по заявлениям граждан»
	Структурное подразделение, организация выполняющие процедуры
	Номер 
проце-дуры
	Наименование административной процедуры
	должностное лицо ответственное 
за выполнение административной процедуры 

	Управления сельского хозяйства и продовольствия 

ул. Челюскинцев, 63а

	    16.7.
	Принятие решения о предоставлении водных объектов (их частей) в обособленное водо-пользование с удостоверением права обособленного водо-пользования государственным актом на право обособленного водопользования.
	Коцеловская
Ольга Васильевна
кабинет  35

тел. 22 47 52

	Управление по труду, занятости и социальной защите

ул. Челюскинцев, 63а
	2.35.
	Выплата пособия (материальной помощи) на погребение


	Марченко 
Ирина Анатольевна

каб. № 9,  т.31 20 25

	
	3.15.
	Выдача удостоверения многодетной семьи


	Шемшура Наталья Евгеньевна

каб. № 9, т.  22 56 48

	
	3.21.
	Выдача дубликата удостоверения многодетной семьи
	Шемшура Наталья Евгеньевна

каб. № 9, т.  22 56 48

	Отдел экономики

ул. Челюскинцев, 63а
	1.1.11.
	Принятие решения о разделении чеков «Жилье»
	Соловьева 

Татьяна Васильевна каб. № 22, т. 25 32 48

	
	1.3.7.
	Выдача справки о начисленной жилищной квоте
	Соловьева 

Татьяна Васильевна каб. № 22, т. 25 32 48

	
	18.18.
	Предоставление информации из Единого государственного регистра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей
	Большакова 
Елена Витальевна

кабинет № 22  

тел. 25 29 83

	
	22.8.
	Принятие решения, подтвер-ждающего приобретательную
давность на недвижимое имущество
	Соловьева 

Татьяна Васильевна
кабинет № 22  
тел. 25 32 48 

	
	1.1.9.
	Принятие решения о прива-тизации жилого помещения (в отношении жилых помещений, находящихся в районной коммунальной собственности и переданных по договорам безвозмездного пользования при акционировании унитарных коммунальных предприятий)
	Соловьева 

Татьяна Васильевна кабинет № 22  

тел. 25 32 48

	Отдел жилищно-коммунального хозяйства

ул.Челюскинцев, 63а
	1.1.1.
	Принятие решения об обмене жилых помещений
	Петрова 

Татьяна Михайловна
каб. № 49, т. 25 89 06 

	
	1.1.2.
	Принятие решения о разрешении отчуждения жилого помещения (его частей, долей в праве соб-ственности), построенного  (реконструированного, приобре-тенного) с использованием льготного кредита (продажа, дарение или обмен в  течение года  со дня погашения этого кредита либо дарение или обмен до погашения этого кредита)
	Студнев  
Юрий Михайлович
кабинет № 49  

тел. 22 51 24

	
	1.1.5.*
	Принятие решения о постановке на учет (восстановлении на учёте) граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий

* - в части касающейся постано-вки на очередь детей-сирот
	Петрова 

Татьяна Михайловна
каб. № 49, т. 25 89 06

	
	1.1.7.*
	Принятие решения о снятии граждан  с учёта нуждающихся в улучшении жилищных условий

* - в части касающейся снятия с учёта детей-сирот
	Петрова 

Татьяна Михайловна
каб. № 49, т. 25 89 06

	
	1.1.10.
	Принятие решения об индексации чеков «Жилье»
	Петрова 

Татьяна Михайловна
каб. № 49, т. 25 89 06

	
	       1.1.12. 
	Принятие решения о признании жилого помещения не соответ-ствующим установленным для проживания санитарным и техническим требованиям
	Петрова 

Татьяна Михайловна
каб. № 49, т. 25 89 06

	
	1.1.13.
	Принятие решения об изменении договора найма жилого помещения государственного жилищного фонда

- по требованию нанимателей, объединяющихся в одну семью
- вследствие признания нанимателем другого члена семьи;

- по требованию члена семьи нанимателя
	Буякова 

Елена Ивановна
 кабинет № 49  

тел. 22 51 24

	
	1.1.14.
	Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое
	Буякова 

Елена Ивановна
 каб. № 49 т. 22 51 24

	
	1.1.15.
	Принятие решения об отмене решения о переводе жилого помещения в нежилое
	Буякова 

Елена Ивановна
 каб. № 49 т. 22 51 24

	
	1.1.16.
	Принятие решения о сносе непригодного для проживания жилого помещения
	Буякова 

Елена Ивановна
 каб. № 49 т. 22 51 24

	
	1.1.17.
	Принятие решения о согласо-вании использования не по назначению одноквартирного, блокированного  жилого дома или его части
	Студнев  
Юрий Михайлович
кабинет № 49  

тел. 22 51 24

	
	1.1.18.
	Принятие решения о предо-ставлении жилого помещения государственного жилищного фонда (за исключением специальных жилых помещений)
	Петрова 

Татьяна Михайловна
каб. № 49, т. 25 89 06

	
	1.1.19.
	Принятие решения о предоставлении освободившейся жилой комнаты государствен-ного жилищного фонда
	Буякова 

Елена Ивановна
кабинет № 49  

тел. 22 51 24

	
	1.1.20.
	Принятие решения о предоставлении помещения государственного жилищного фонда меньшего размера взамен занимаемого
	Буякова 

Елена Ивановна
кабинет № 49  

тел. 22 51 24

	
	1.1.22.
	Принятие решения о передаче в собственность жилого помещения
	Петрова 

Татьяна Михайловна
каб. № 49, т. 25 89 06

	
	1.3.1.
	Выдача справки о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий 

*- в части касающейся детей-сирот                    
	Петрова 

Татьяна Михайловна
каб. № 49, т. 25 89 06

	
	1.5.
	Выдача гражданам, состоящим на учёте нуждающихся в улучшении жилищных условий, направлений для заключения договоров создания объектов долевого строительства
	Петрова 

Татьяна Михайловна
каб. № 49, т. 25 89 06

	
	1.7.
	Включение в списки на получе-ние льготных кредитов на капи-тальный ремонт и реконструк-цию жилых помещений, строи-тельство инженерных сетей, возведение хозяйственных поме-щений и построек граждан, постоянно проживающих и работающих в населенных пунктах с численностью населения до 20 тыс. человек
	Петрова 

Татьяна Михайловна
каб. № 49, т. 25 89 06

	
	15.19.
	Принятие решения о постановке граждан на учёт нуждающихся в местах хранения транспортных средств
	Буякова 

Елена Ивановна
кабинет № 49  

тел. 22 51 24

	
	15.20.
	Принятие решения о снятии граждан с учёта нуждающихся в местах хранения транспортных средств
	Буякова 

Елена Ивановна
кабинет № 49  

тел. 22 51 24

	
	16.6.
	Выдача разрешения на удаление объектов растительного мира в населенных пунктах

	Буякова 

Елена Ивановна
кабинет № 49  

тел. 22 51 24

	Отдел архитектуры и строительства

ул. Челюскинцев, 63а
	1.1.21.
	Принятие решения о согласовании (разрешении) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Ланевич 

Владимир Константинович
кабинет № 47
тел. 31 00 96

	
	1.1.23.
	Принятие решения о включении в состав организации застройщиков, формируемой из числа граждан, состоящих на учёте нуждающихся в улучшении жилищных условий

	Вальковская
Жанна Константиновна кабинет № 47 

тел. 31 00 96

	
	1.1.24.
	Принятие решения о предоставление одноразовой субсидии на строительство (реконструкцию) или приобретение жилого помещения
	Вальковская

Жанна Константиновна кабинет № 47 

тел. 31 00 96

	
	1.1.26.
	О предоставлении молодой и многодетной семьям финансовой поддержки государством в пога-шении задолженности по креди-там, выданным банками на строительство (реконструкцию) или приобретение жилых помещений
	Вальковская

Жанна Константиновна кабинет № 47 

тел. 31 00 96

	
	1.3.9.
	Выдача справки о предоставле-нии (непредоставлении) однора-зовой субсидии на строительство (реконструкцию) или приобретение жилого помещения
	Вальковская

Жанна Константиновна кабинет № 47 

тел. 31 00 96

	
	1.6.
	Включение в списки на полу-чение льготных кредитов граж-дан, состоящих на учёте нужда-ющихся в улучшении жилищных условий по месту жительства (работы, службы) и желающих улучшить свои жилищные условия путём строительства (реконструкции) или приобретения жилых помещений
	Вальковская

Жанна Константиновна кабинет № 47 

тел. 31 00 96

	
	9.3.1.
	Выдача разрешительной доку-ментации на возведение одно-квартирного, блокированного жилого дома и  (или) нежилых капитальных построек на придо-мовой территории на предо-ставленном земельном участке
	Вальковская

Жанна Константиновна кабинет № 47 

тел. 31 00 96

	
	9.3.2.
	Выдача решения о разрешении на реконструкцию одно-квартирного, блокированного жилого дома и  (или) нежилых капитальных построек на придомовой территории
	Ланевич 

Владимир Константинович
кабинет № 47
тел. 31 00 96

	
	9.3.4.
	Выдача утвержденного местным исполнительным и распоряди-тельным органом акта приемки в эксплуатацию  законченного возведением, реконструирован-ного одноквартирного, блоки-рованного жилого дома и  (или) нежилых капитальных построек на придомовой территории
	Ланевич 

Владимир Константинович
кабинет № 47
тел. 25 12 98


	
	9.4.
	Принятие решения о продол-жении строительства или о принятии самовольной построй-ки в эксплуатацию и  её  государственной регистрации в установленном порядке
	Лобов 

Александр Васильевич 
кабинет № 44  

тел. 25 12 98

	
	10.3.
	Оказание услуг по газификации одноквартирного жилого дома с оказанием гражданину комплек-сной услуги газоснабжающей организацией
	Вальковская

Жанна Константиновна кабинет № 47 

тел. 31 00 96

	
	10.19
	Включение списка на поучение льготных кредитов для газифика-ции эксплуатируемого жилищно-го фонда, принадлежащего граж-данам на праве собственности
	Ланевич 

Владимир Константинович
кабинет № 47
тел. 31 00 96

	
	16.16.
	Принятие решения о выделении деловой древесины на корню до 50 куб. метров по таксовой стои-мости для восстановления жило-го дома и (или) надворных построек, уничтоженных или поврежденных в результате пожара, стихийного бедствия или иного вредного воздействия
	Ланевич 

Владимир Константинович
кабинет № 47
тел. 31 00 96

	
	22.9.
	Принятие решения о возмож-ности использования эксплуати-руемого капитального строения по назначению в соответствии с единой классификацией назначе-ния объектов недвижимого имущества
	Ланевич 

Владимир Константинович
кабинет № 47
тел. 31 00 96

	Отдел организационно-кадровой работы

ул. Челюскинцев, 63а
	3.9.
	Выдача удостоверения  пострадавшего от катастрофы на Чернобыльской АЭС, других радиационных аварий
	Гончаров Александр Михайлович
кабинет № 20

тел.  31 06 85

	
	3.21.
	Выдача дубликата удостоверения потерпевшего от катастрофы на Чернобыльской АЭС
	Гончаров Александр Михайлович
каб.№ 20,  т.  31 06 85

	Отдел образования

ул. Заводская, 23а
	1.1.3.
	Принятие решения о даче согласия на отчуждение жилого помещения, в котором проживают либо имеют право  на проживание несовершеннолет-ние или принадлежащего несовершеннолетним
	Алещик Виктория Рамуальдовна
кабинет № 26

тел.  25 87 81

	
	1.1.4.
	Принятие решения о даче согла-сия на залог жилого помещения, в котором проживают  либо имеют право на проживание несовершеннолетние либо принадлежащего несовершен-нолетним
	Алещик Виктория Рамуальдовна
кабинет № 26

тел.  25 87 81

	
	4.1.
	Выдача акта обследования условий жизни кандидата в усыновители
	Алещик Виктория Рамуальдовна
каб. № 26, т.  25 87 81

	
	4.2.
	Назначение ежемесячных денежных выплат на содержание усыновленных детей
	Алещик Виктория Рамуальдовна
каб. № 26, т.  25 87 81

	
	4.4.
	Принятие решения об установлении опеки (попечительства) над несовершеннолетним и назначении опекуна (попечителя)
	Алещик Виктория Рамуальдовна
кабинет № 26

тел.  25 87 81

	
	4.5.
	Принятие решения о выдаче родителю, опекуну (попечителю) предварительного разрешения (согласия) на совершение сделок, 

противоречащих интересам или влекущих уменьшение имущества ребёнка, подопечного
	Алещик Виктория Рамуальдовна
кабинет № 26

тел.  25 87 81

	
	4.6.
	Принятие решения о передаче ребёнка (детей) на воспитание в приёмную семью  
	Алещик Виктория Рамуальдовна
каб. № 26, т.  25 87 81

	
	4.7.
	Принятие решения о создании детского дома семейного типа
	Алещик Виктория Рамуальдовна
каб. № 26, т.  25 87 81

	
	4.9.
	Принятие решения об изменении фамилии несовершеннолетнего и собственного имени несовершен-нолетнего старше 6 лет
	Алещик Виктория Рамуальдовна
кабинет № 26

тел.  25 87 81

	
	4.10.
	Принятие решения об объявле-нии несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипация)
	Алещик Виктория Рамуальдовна
кабинет № 26

тел.  25 87 81

	
	4.11
	Принятие решения об освобождении опекунов, попечителей от выполнения  своих обязанностей
	Алещик Виктория Рамуальдовна
кабинет № 26

тел.  25 87 81

	
	6.1.1.
	Выдача дубликата документа об образовании, приложения к нему, документа об обучении 

	Востокова 
Раиса Александровна

кабинет № 10

тел. 22-15-21

	
	6.2.1.
	Выдача, в связи с изменением половой принадлежности, доку-мента об образовании, приложе-ния к нему, документа об обучении
	Востокова 
Раиса Александровна

кабинет № 10

тел. 22-15-21

	
	6.6.
	Постановка на учёт ребёнка, нуждающегося в определении в учреждение образования для получения дошкольного образования
	Красуцкая

Раиса Александровна

кабинет № 12

тел.  25 01 20

	
	6.7.
	Выдача направления в государ-ственное учреждение образо-вания для освоения содержания образовательной программы  дошкольного образования, обра-зовательной программы специ-ального образования на уровне дошкольного образования, образовательной программы специального образования на уровне дошкольного образования для лиц с интеллектуальной недостаточностью
	Красуцкая

Раиса Александровна

кабинет № 12

тел.  25 01 20

	Финансовый отдел

ул. Челюскинцев, 63А
	18.16.
	Принятие решения о предо-ставлении льгот по уплате мес-тных налогов, сборов,  респу-бликанских налогов, сборов (пошлин), полностью уплачи-ваемых в местные бюджеты, а также арендной платы за земель-ные участки, находящиеся в государственной собственности
	Михальченко 
Тамара Ивановна

кабинет № 30

тел.  31 08 19

	Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц
ул. Челюскинцев, 63А
	4.3.*
	Принятие решения об установ-лении опеки (попечительства) над совершеннолетним лицом и назначении опекуна(попечителя)
	Бецковская 

Галина Михайловна
кабинет № 21

тел.  31 17 39

	
	4.5.*
	Принятие решения о выдаче родителю,  опекуну (попечите-лю) предварительного разреше-ния  (согласия) на совершение сделок, противоречащих интере-сам или  влекущих уменьшение имущества ребёнка, подопечного
	Бецковская 

Галина Михайловна

кабинет № 21

тел.  31 17 39

	
	4.11*
	Принятие решения об освобож-дении опекунов, попечителей от выполнения  своих обязанностей
	Бецковская 

Галина Михайловна

кабинет № 21

тел.  31 17 39

	
	*
	  - процедуры выполняет отдел совместно с УЗ «Могилевская поликлиника № 11». Основание: Приказ УЗО Могилевского облисполкома от 13.05.2009 г.    № 240 «О внесении изменений и дополнений в некоторые приказы управления»
	

	МУКП «Жилкомхоз»
д. Салтановка


	1.1.9.
	Принятие решения о привати-зации жилого помещения (в отношении жилых помещений, находящихся в районной комму-нальной собственности за исклю-чением жилых помещений, переданных по договорам безвозмездного пользования при акционировании унитарных коммунальных предприятий.)
	Пальчик

Павел Владимирович

кабинет № 32

210 - 344

	Сельские исполнительные комитеты

осуществляют прием заявлений, проведение административной процедуры, 
принимают решение по результатам рассмотрения административной процедуры

	
	1.1.5.*
	Принятие решения о постановке на учет (восстановление на учёте) граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, * - кроме детей-сирот

	
	1.1.6.
	Принятие решения о  разделе (объединении) очереди, о переоформлении очереди с гражданина на совершеннолетнего члена его семьи

	
	1.1.7.*
	Принятие решения о  снятии граждан с учёта нуждающихся в улучшении жилищных  условий, * - кроме детей-сирот

	
	1.3.1.*
	Выдача справки о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий, * - кроме детей-сирот         

	
	1.3.6.
	Выдача справки для перерасчёта платы за некоторые виды коммунальных услуг

	
	1.3.10
	Выдача справки подтверждающей право собственности умершего гражданина на жилой дом, жилое изолированное помещение с хозяйственными и иными постройками или без них, сведения о которых внесены в похозяйственную книгу сельского (поселкового ) исполнительного и распорядительного органа до 8 мая 2003г., но которые не зарегистрированы в территориальных организациях по государственной регистрации недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним

	
	1.3.11
	Выдача справки о том, что в установленный законода-тельством для принятия наследства срок наследник пользо-вался наследственным имуществом, принял меры к его сохранению, обрабатывал земельный участок, производил текущий ремонт и т.д.


	
	1.8.
	Регистрация договоров найма жилого помещения частного жилищного фонда, поднайма жилого помещения государ-ственного жилищного фонда и дополнительных соглаше-ний к ним

	
	2.37.
	Выдача справки о месте захоронения родственников

	
	4.8.
	Принятие решения об установлении патронажа (назначении попечителя-помощника)

	
	18.14.
	Выдача справки, подтверждающей, что реализуемая продукция, произведённая физическим лицом и (или) лицами, состоящими с ним в отношениях близкого родства (родители (усыновители), дети (в том числе усыновлённые, родные братья и сёстры, дед, бабка, внуки, супруги) или свойства, опекуна, попечителя  и подопечного, на находящимся на территории Республики Беларусь земельном участке, предоставленном им для строительства и обслуживания жилого дома и ведения личного подсобного хозяйства, коллективного садоводства, дачного строительства, огородничества в виде служебного земельного надела. 

	
	22.24
	Выдача справки, подтверждающей возведение до 8 мая 2003 г. жилого дома (жилого изолированного помещения, иного строения), расположенного в городе или в сельском населенном пункте на предоставленном наследодателю в установленном порядке земельном участке, который при жизни наследодателя не был зарегистрирован в территориальной организации по государственной регистрации и не внесен в похозяйственную книгу сельского (поселкового) исполнительного и распорядительного органа, с указанием его фамилии, собственного имени, отчества, а также соответствие этого строения противопожарным, санитарным, экологическим, строительным и иным требованиям к недвижимому имуществу, установленным законодательством.


